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Matriculación de usuarios  

En los cursos de EVA existen tres métodos de matriculación de usuarios: 

matriculación manual, auto-matriculación y acceso a invitados.  

A continuación se muestra cómo configurar cada uno de los métodos.  

 

Dentro de un curso, en el 
menú superior dirigirse a 
“Participantes”. 

En el menú desplegable de 
esta pantalla, se encuentra la 
opción de métodos de 
matriculación. 

 
 

A continuación, se muestran los tres métodos con el nombre del método, la cantidad 
de usuarios ingresados por cada uno de los métodos y una sección con varias 
opciones de edición.  
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Es importante aclarar que cuando se deshabilita o elimina un método de 
matriculación particular, todos los usuarios que hayan sido matriculados mediante 
este método, serán automáticamente desmatriculados del curso. Si van a realizarse 
cambios, debe procurarse no hacerlos durante el semestre lectivo ya que la 
actividad estudiantil podría perderse. 

Con el símbolo de lápiz, se accede a todas las configuraciones de cada método, 
detalladas más adelante. 

Matriculación manual  

La matriculación manual permite a docentes matricular manualmente a cualquier 
persona con usuario de EVA que haya ingresado al menos una vez al EVA  del 
servicio Facultad de Ciencias.  

La forma más sencilla de 
hacerlo es en el menú 
“Usuarios matriculados”, 
presionando en el botón 
“Matricular usuarios” que 
figura a su derecha. 

En el cuadro emergente, la 
búsqueda del usuario a ser 
matriculado puede ser a través 
del nombre, documento de 
identidad o correo electrónico 
asociado.  

También puede elegirse el rol a 
asignar (docente, estudiante, 
etc). 
 

Auto-matriculación  

La configuración del método de auto-matriculación permite a cualquier persona con 
usuario de EVA matricularse por sí mismo en el curso. Es posible configurar una 
clave de matriculación o dejarlo libre y asignar un rol por defecto (por ejemplo, 
estudiante). Además se puede restringir el período de tiempo para la duración de la 
matrícula. 

Acceso a invitados  

Este método permite el acceso a personas que no posean usuario en EVA. Esta 
matriculación permite ver el contenido pero no realizar actividades dentro del curso 
(por ejemplo cuestionarios). Puede configurarse una contraseña para el acceso a 
invitados (independiente de la contraseña para auto-matriculación).  
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Importar contenido de otros cursos  

A la hora de empezar a trabajar en un nuevo curso, se puede importar contenido de 
cursos previos en los que participó con rol de docente.  

 
En el menú superior de su 
nuevo curso,  
en el desplegable “Más”, 
debe dirigirse a 
“Reutilización de curso”.  

 

Allí, se encuentra la opción importar.  
 
A continuación, se despliega la lista de cursos 
desde donde puede importar actividades y 
recursos. Deberá seleccionar sólo uno. 
 

 

 

Configuración inicial 

En esta parte del proceso debe 
seleccionar qué configuraciones y 
funcionalidades generales desea 
importar y trasladar al nuevo curso, 
marcando la casilla correspondiente. 



Unidad de Enseñanza - Facultad de Ciencias - Udelar 

 

Configuración del esquema 

 
Una vez seleccionadas las 
configuraciones, puede especificar 
qué contenido de cada sección 
individual se importará al nuevo curso.  
Puede seleccionar una por una 
marcando la casilla correspondiente, 
o utilizar el menú superior para 
marcar todas o ninguna de las 
opciones. 
También puede utilizar los títulos de 
las secciones (en negrita) para marcar 
todo su contenido. 
 
 
 

Recuerde que todo lo que refiere a la actividad estudiantil no puede importarse al 
nuevo curso. 
 

Manuales útiles de EVA para docentes  

Manual Docente para Moodle  

Manual Docente Avanzado  

 

Por consultas: ue@fcien.edu.uy  
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